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Наказ відділу освіти







від  19.10.  2015 р. № 234/1
П Л А Н  С П І Л Ь Н И Х   З А Х О Д І В

АДМІНІСТРАЦІЇ ТА АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ ІІ РІВНЯ 
 
 ВІДДІЛУ ОСВІТИ РАДЕХІВСЬКОЇ  

РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

 З  ПРОВЕДЕННЯ АТЕСТАЦІЇ ПЕДАГОГІЧНИХ 

ПРАЦІВНИКІВ 

 у  2015 – 2016 навчальному році
	№

 п/п
	                     ЗАХОДИ
	Термін виконання
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка та видання наказу «Про  проведення  атестації  педагогічних працівників у 2015– 2016 н. році»
	До 20 вересня
2015р.
	Керівник відділу 
	Видано
Наказ №201
від 18.09.2015р.

	2
	Створення атестаційної комісії ІІ рівня  та затвердження її складу
	До 20 вересня
	Керівник  відділу 
	Наказ №201
від 18.09.2015р
Додаток 1

	3 
	Надання консультацій  керівникам та педагогічним працівникам закладів освіти   з питань організації та 
 проведення атестації педагогічних працівників у 2015-2016 навчальному році 
	До 10.10.2015
	Секретар АК
Члени АК


	

	4
	Опрацювання законодавчої, правової  та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників
	Вересень
	Працівники відділу освіти

Голова  АК ІІрівня   

члени АК
	

	5
	Прийом заяв від педагогічних працівників на  позачергову атестацію, подань (клопотань) адміністрацій (педрад) закладів освіти на присвоєння педагогічних звань
	20.09.2015 - 10.10.2015р.
	Секретар АК
ІІ рівня
	

	6
	Засідання атестаційної комісії :
Засідання №1

 1. Затвердження   списків педагогічних працівників,   що   атестуються    АК ІІ рівня.
2.Затвердження списків керівних кадрів, що атестуються у 2016 році.
3. Затвердження графіка проведення атестації АК ІІ рівня.
4. Розподіл  обов’язків між членами атестаційної комісії ІІ рівня.

5. Про форму голосування членів АК на засіданнях.
6.Про створення експертних груп щодо вивчення професійної діяльності керівних кадрів .

Засідання №2
1.Про хід вивчення членами АК професійної діяльності педагогів, які атестуються на присвоєння вищої категорії та педагогічних звань.
2.Про стан дотримання навчальними закладами вимог чинного законодавства з питань атестації в поточному навчальному році.
Засідання №3

1.Розгляд характеристик, поданих керівником відділу освіти на розгляд АК ІІ рівня (на методистів і керівних кадрів).

2. Заслуховування висновків експертних груп про результати вивчення  професійної діяльності  керівних кадрів.

              Засідання №4,    №5,  №6
 Засідання атестаційної комісії з розгляду питань прийняття рішень про встановлення (підтвердження) кваліфікаційних категорій, присвоєння (підтвердження), порушення клопотання перед  атестаційною комісією ІІІ рівня.
            Засідання №7
1.Підведення підсумків атестації педагогічних працівників та керівних кадрів.

2.Підготовка та аналіз звіту за підсумками атестації 2016 року


	19.10.2015
16.02.2016
04.03.2016
04.04.2016
05.04.2016
06.04.2016
21.04.2016
	Голова АК ІІ рівня
Голова АК ІІрівня, 

Члени АК

Секретар АК  
.Голова АК ІІ рівня

Голови експертних груп 
АК ІІ рівня

АК ІІ рівня
АК ІІ рівня
АК ІІ рівня     
	

	7
	Видання наказу «Про затвердження списку відповідальних  за проведення атестації педагогічних працівників навчальних закладів району у 2015-2016 н.році»
	До 20.10.2015р.
	Керівник відділу
	

	8
	Видання наказу «Про затвердження Плану спільних заходів адміністрації та атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти Радехівської райдержадміністрації з проведення атестації педагогічних працівників у 2015-2016 навчальному році»
	До 20.10.2015
	Керівник відділу
	Видано
Наказ №234/1 від 19.10.2015

	9
	Вивчення діяльності керівних кадрів експертними групами
	Листопад 2015 –лютий
2016
	Експертні групи
	

	10
	Проведення засідань методичних об’єднань з розгляду питань оцінювання діяльності  педагогів, які атестуються, на підставі вивчення  досвіду їх роботи
	Січень –березень

2016
	Голови МО ,

методисти
	

	11
	Подання керівниками закладів освіти характеристик до АК І та АК ІІ рівнів


	До 01. 03.2016

	Керівники закладів освіти , керівник відділу освіти
	

	12
	Оформлення атестаційних листів на керівних кадрів за поданими керівником характеристиками та довідками експертних груп
	До 01. 04.2016

	Атестаційна комісія ІІ рівня
	

	13
	Видання наказу «Про результати атестації педагогічних працівників та керівних кадрів району в 2016 році»
	07.04.2016

	Керівник відділу

	

	14
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційних комісій
	До 10.04.2016
	Секретар АК

 ІІ рівня
	

	15
	Подання  атестаційній комісії ІІІ рівня документів на методистів МК (атестаційні листи по 2 екземпляри у надрукованому вигляді та на електронних носіях і характеристики діяльності у між атестаційний період)
	До 10.04.2016
	Голова АК ІІ рівня

	

	16
	Підготовка звітної  та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року
	До 01.05.2016
	Секретар АК

 ІІ рівня
	

	17
	Заслухати питання про підсумки атестації 2016 року на нараді директорів

	30.04.2016
	Керівник відділу
	


